COMPR.AR



Contaduria General de la Provincia

[ Ministerio de Hacienda Publi
COMPR.AR rovincia de Catomarca

Contenido
[aNd oo [TelolTo o HETRRT PP PPPPPPPPPPPPRPRS 2
Acciones que realiza el usuario “Autorizador”...........uviiiie e 5



N Contaduria General de la Provincia
i! Ministerio de Hacienda Publica
=e Provincia de Catamarca

COMPR.AR

Introduccioén

El portal de Contrataciones Publicas de la Provincia de Catamarca, Republica
Argentina (COMPR.AR), es el sistema electronico de gestion de las compras y
contrataciones de la Administracion Publica Provincial.

COMPR.AR una herramienta de apoyo en la gestion de contrataciones publicas,
la cual permite la participacion de los compradores, proveedores y la comunidad.
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¢,Como ingresar a al portal COMPR.AR?
Colocar en la barra de direcciones: http://comprar.catamarca.gob.ar

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal COMPR.AR

Poseer algin navegador de internet, como pueden ser Internet Explorer, Mozilla
Firefox o Google Chrome.
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Proceso de Compras (Etapas y actores)

1. Solicitud de Contratacion

(Solicitante — Analista SC - Autorizador)

b 4

2. Proceso de Compra

(Gestor de compras - Supervisor —Recepcionista
de documentacion)

O

3. Proveedores

O

4. Pre Adjudicacion

(Evaluador)

4

5. Adjudicacion

(Gestor de compras - Supervisor - Analista -
Autorizador SAF)

O

6. Orden de Compra

(Gestor de Compras - Autorizador)
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Acciones que realiza el usuario “Autorizador”

Buscar el proceso de compra ingresando en la pestafia “Proceso” y
seleccionando la opcién “Buscar Proceso”.

=COMPR.AR QCATAMARCA

Solicitud De Contratacién ~ Proceso - Patrimonio - Documento Contractual - Acuerdo Marco ~ Otras Consultas ~ Administracién -

Buscar Proceso 2 ndiaz -

Crear proceso

Martes 11 de Agosto, 11:48:16

Buscar Afectacion
Sustituir Garantias

Mi escritorio Asesoria Técnica
Buscar Garantias

Buscar producto Noticias

El sistema despliega los siguientes campos de busqueda:
Bilsqueda de procesos

AComo buscar procesos?

(*) Datos abligatarios

S01-0008-LPUZ20
Nimero de proceso

Ejemplo: 450-0001-LPROS

Namero de Solicitud de

Contratacié
Ejemplo: EX-2015-04181037- -APN-DGCYC ontratacion Ejermplo: 266-0001-5C0O16

Nimero de expediente

Namero de Documento

Contractual ,
ontractua Ejemplo: 266-0001-0C/COV1S

Nombre descriptive

Estado de proceso Todos los estados e
del proceso
Fecha desde [11/07/2020 =] Fecha hasta |11/08/2020
Tipo de proceso Todos los tipos de proceso [ Modalidad Todas las modalidades v
Encuadre Legal Seleccionar Apartado Saleccione
Tipo de Operacién Seleccionar L
Unidad Operativa de Contrataciones
Servicio Administrativo -
N N Seleccionar L
Financiero
Unidad Dp_eratn(a de Todas las unidades
Contrataciones
Unidad Solicitante
Servicio Administrative .
Seleccionar w

Financiero

Unidad Ejecutora Todas las unidades
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Al realizar la busqueda el sistema muestra el/los proceso/s de compra en estado
“Con Documento Contractual”.

LIET IR T u.0.C. Estado Fecha creadidén Acciones
de proceso del proceso
} 3 Secretaria de Con Documento =
S501-0008-LPUZ20 COMPRA DE MESA CGP Finanzas Publicas Contractual 31/07/2020 E

| Aprobar o Rechazar Documentos

Ir al escritorio

- ’ ¥
Presionar el icono (Aprobar o Rechazar Documentos) para acceder a la
siguiente pantalla:

Aprobar o Rechazar Documento

Acto Administrativo de Adjudicacion

Documento Numero GDE Numero Especial Fecha Vinculacién Opciones
) DI-2020-00003327-CAT- o
Adjudicacién y OC DI-2020-5-CGP#MHF 10/08/2020
CGP#MHF
Documentos Contractuales
Ndmero Nombre Fed"!a’ Proveedor M@ Expediente u.0.cC. Monto
Creacion
Orden de compra G
* Secretaria de

generada por Proveedor CINCO EX-2020-00005837-

@ | 20io0ii-oczo | JMETECAD 08/10/2020 09:36 T T P Ein;nzas $22.300,00
901-0008-LPU20 unlicas
(*) Justificacién en caso de
Rachazo
Nombre de Usuario NDIAZ
Clave |

El autorizador verifica el acto administrativo que aprueba la adjudicaciéon vy
los documentos contractuales generados. Por Ultimo, ingresa nuevamente
su contrasefa y presiona el botdén “Autorizar”.

En caso de rechazar la autorizacion el sistema le solicita una justificacion y
el proceso vuelve al supervisor de la compra.



Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

COMPR.AR

Martes 11 de Agosto, 84641

Numero de proceso Nimero de expediente

901-0008-LPU20 EX-2020-00005837- -CAT-SCGCH#MHF

Nombre descriptivo del proceso Unidad Operativa de Contrataciones

COMPRA DE MESA CGP Secretaria de Finanzas Publicas
Ordenes de compra
Numero Proveedor Estado Acciones
501-0011-0C20 Proveedor CINCO Autorizada sin impacto presupuestario

Luego de clicar en “Siguiente”, se habilita la siguiente pantalla:

Autorizar Acto Administrativo: Enviar Documento Contractual

iCémo ingresar el compromiso definitive?

(*) Datos obligatorios

@ Se ha realizado correctamente |la autorizacidn de las drdenes de compra.

Nimero Expedienta: EX-2020-00005827- -CAT-SCGC#MHF
Nimero de Proceso: 901-0008-LPUZ0

Nombre descriptivo proceso: COMPRA DE MESA CGP

Unidad Operativa de Contrataciones: Secretaria de Finanzas Publicas

sy La accidn 'Enviar Documento Contractual' notificard a los proveedores y realizard un pase del expediente electrénico en GDE, desde el
usuario emisor 'NDIAZ" al usuario destino 'NDIAZ'.

\ Enviar Documento Contractual
Ir al escritorio

El autorizador presiona la opcion “Enviar Documento Contractual” para
notificar a los proveedores adjudicados y para que se realice el pase del
expediente electronico al supervisor de compra.

Finalmente, el sistema muestra en pantalla el siguiente mensaje de éxito:

Nimero Expediente: EX-2020-00005837- -CAT-SCGC#MHF
Nimero de Proceso: 901-0008-LPUZ0

Nombre descriptivo proceso: COMPRA DE MESA CGP

Unidad Operativa de Contrataciones: Secretaria de Finanzas Publicas

@ Se ha realizado el pase correctamente.

Ir al Escritorio



